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No
Nawa Sth:::rt SHAm. mmﬁﬂ i s::::n Nitioh Suﬁﬁrt

| | Pusat LPPO1 | Pusat LWPO1 Pusat LSP01 | Pusat LMPO1

2 | Wileyvah Jatim LPWGi i Wilayah Jatim LWWwil Wilayah Jatim LEWI Wilavah Jatim - LMW1
3 | Kab Bangkalan LPDO1 | Kab Bangkalan LWD0] Kab Bangkalan LSDO1 | KsbBangkalsn | LMDOL
4 |KabBanyuwwangi |LPD02 | Kab Banyuwangl | LWDOZ Kab Banyuwangi | LSD02 | Kab Banyuwangi | LMDO2
5 | Kab Blitar LPD3 Kab Blitar . LWD3 | Kab Blitar LSD03 | Kab Blitar LADO3
6 HEannner LPD{4 Kab Bojonegoro LD | Kab Bojonegora LSD04 | Kab Bojonegoro LMDoO4
7 | Kab Bondowoso LPDaE Kab Bondowaso LWDos -1 | Kab Bondowoso LSDos Kab Bondowoso LMDOS
£ | Kab Gresik LPDOG Kab Gresik LWDg [ | Kab Gresik LED06 Eab Gresik LMDOS
9 | Kab Jember LPDO7 Kab Jember LWDat Kab Jember LEDO7T Kab Jember LMDO7T
10 | Kab Jombang LPDOY Kab Jombang LWD8 Kab Jombang i L3D0R Kab Jombang LMDOS
11 | Kab Kediri LPDOw Eab Kedir LW g Eab Kedirl LED0% Kabr Kediri = LMD
12 | Kab Lamongan LPD 10 Kab Lamongan LW Kab Lamongan LSD10 Kab Lamangan LD
13 | Kab Lumajang LPDII | Kab Lumajang LW Kab Lumajang LSD1] | Kab Lumajang LMDI1 |
14 | Kab Madiun LPD12 Kab Madiun LWwixa Kab Madiun LEmM2 Kab Madiun LMD12

15 | Kab Magetan | LFD13 Kab Magetan LWIDi3 Kah Magetan LSD13 Kab Magetan LMD3

16 | Kab Malang LPDI4 | Kab Malang LWD14 Kab Malang L3D14 | Kab Malang LMD14
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17 | Kab Mojokerto LFI¥ 35 Kab Mojokerio L%D13 Kab Maojokerto LsD15 Kab Mojokerto LMD15
18 | Kab Nganjuk LPDI6 | Kab Nganjuk LWD16 Kab Neanjuk LSDi6 | Kab Nganjuk LMD 16
19 | Kah Ngawi LFD17 Kab Ngawi LWD17 Kab Ngawi LsSm7y Kab Ngawi LMD17
| 20 | Kab Pacitan LPFDI18 Kab Pacitan LWDIE Kab Pacitan LSD18 | Kab Pagitan LMD1%
21 | Kab Pamekasan LPD19 Kab Pamekasan LWD1g Kab Pamekasan LSD19 kab Pamekasan LMD19
&2 | Kab Pasuruan | LPFD20 Kab Pasuruan LWD20 Kab Pasuruan L3020 | Kab Pasuruan LMD20
23 | KabPonorogo | LPD21 | Kab Ponotogo LWD21 Kab Ponorogn LSD2! | Kab Ponorogo LMD21
24 | Kab Probolingge | LPD22 | Kab Probolingge | LWD22 Kab Probolinggo | LSD23 | Kab Probelingeo | LMD22
| 25 | Kab Sampang LPD23 | Kab Sampang LWD23 | Kah Sampang LSDI3 | Kab Sampang LMD23
26 | Kab Sidoarjo LPD24 Kab Sidoarjo LWDa24 Kab Sidoario L5D24 Keb Sidoarjo LMD24
27 | Kab Situbondp LP¥25 kb Situbendo LWD23 Kah Situbondo LED25 Kab Situbondo | LMD25
28 | Kab Sumenep LPD26 | Kab Sumenep LWD26 Kab Sumenep LSD26 | Kah Sumenep LMD26
| 29 | Kab Trenggalek LPD2T | Kab Trenggalek LWDza7 Kab Trenggalek LSD27 | Kab Trenggalek LMD27
30 | Kab Tuban LPD28 | Kab Tuban LWD28 | Kab Tuban LSD28 | Kab Tuban LMD28
31 | Kab Tolungagung |LPD29 | Kab Tulungagung | LWD29 Rab Tulungagung | LS9 | Kab Tulungagung | LMD29
31 | Kota Batu LPD30 Kota Batu LWD30 Kota Bai L5D30 Kota Batu LMII30
33 | Kota Blitar LFD31 Kota Blitar LWD31 Kota Blitar LED31 Kota Blitar LMD31
34 | Kota Kediri LPD32 | Kota Kediri LWD32 Kota Kediri LSD32 | Kota Kediri LMD32
35 | Kota Madiun LPD33 Kota Madiun LWD33 Kota Madiun L5033 Kota Madiun LMD33
36 | Kota Malang LPD34 | Kota Malang LWD34 | Kota Malang LSD34 | Kota Malang LMD34
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37 | Kota Muojokerto LPD33 | Kota Mojokerto LWD35 [Kota Mojokerto LSD35 | Kota Mojokerto LMD33
38 | Kota Pasuruan LEDGS Kota Pasuruat LW Lota Pasuruan LsSDis F.ota Fasuruan LxD36
39 | Ko Probolingen | LPD37 Kota Probolingge | LWD37 Kota Probolinggo | LSD37 Kota Probaolinggn | LMD37
40 | Kota Surabaya | LPFD34 Kota Surabayvs LWD1s | Kota Surabaya LE[HE Fota Surabaya LMD3E
Disusun aleh Diperilga oleh
M Saifulfdin All, MM AK.CA CMA Imam flagibali, MEI
BP Lazisma Jatim Waket BP Lazismu Jatim

Dizeiujol oleh

7
)N g7’
e — —L; ”
drh Zainul Mustimim Amwer Hariyano, St., M.Si
Fetup BY Lezismu Jatim Kena Bawas Lisisiny Jatim
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01 TUTUAN
Berisi kebijakan ssbagal panduan kantor lazismu se Jawa Timur dalam pengelolaan keuangan vang balk dan benar sejalan dengan prinsip Goad
Covernance.
02 RUANG LINGKLUP

Beris penjelasan mengenai kebijakan strategis terkait keuangan,

03 DEFINISI

Berisi penjelasan kalimat di dalam Kebijakan yang mempunyai ani khusus atau istilah yang perlu dimengerti oleh semua pihak terkait

0301  PSAK : merupakan pedoman vang digunakan untuk membuat laporan keuangan berdasarkan standar alcuntansi yang berlaku.

0302 Fundraiser : pihak yang melakukan penggalangan atau penghimpunan dana zakat, infag, sedekah dan dana sosial keagamaan lainnya.

03.03  Cash Opname : kegiatan pemeriksaan fisik pada uang kas tunai antara salde yang terdapat pada Catatan Akuntansi dengan Usng Kas
vang ada saat ini (¢ash on hand),

03.04 ?.‘“m amil : adalah dana yang digunakan untuk segala sesualu yang berkaitan dengan kegistan operasional kantor LAZISMU Jawa

Lrriur.
03.05  Metode Geris Lunus : metode penyusutan dengan jumlah beban penyusutan yang sama dari tatun ke tahun.
03.06  Konsolidator : pihak yang melakukan konsolidasi pada data kevangan

0307  Perjalanan Dinas ; perjalanan vang dilakukan oleh amil dan badan pengurus yang berkaitan dengan tugas perjalanan ke luar tem
kedudukan untuk kepentingan LA ZISMLU. ' i
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l. Standar Pelaporan
standar pelaporan keuanpan Lembage Amil Zakat Infag dan Shadageh (LAZISMLT) Jawa Timue mengaco pada PSAK 109 tentang Akuntansi
ZLakat dan [nfagSedekah dan PSAK lzin vang relevan.

2. Periode Pelaporan
2. Perlode pelaporan keuangan Lembage Amil Zakat Infag dan Shadegeh (LAZISMU) Jawa Timur adalah tahunan, terhitung mulsi tanggal |
Januari dan berakhir pada tanggal 31 Desember,
b Laporan keuangan teraudit diberikan kepads Pimpinen Muhammadiyah sesual dengan tingkatannya dan Baden Pengawas.

3. Metode Pencatatan
LAZISML JAWA TIMUR menetapkan metode kas (cash basis) terhadap peperimaan, pendistribusian, dan pendayagunaan Zakat, Infag,
Sodeqoh dan Dana Sosial Keagamasn Lainnya (ZISKA). Transaksi lainova dapat menggunakan metode akrual,
Contoh penggunaan metode akrual | Aset dalam Penyelesalan, Hutang Blaya.

4. Kas Tunai
& Penyetoran donasi tunai fimdraiser ke kantor LAZISMU makesimal 1 (satu) hari setelah diterimanys donesi pads bulan barjalan kecuali pada
akchir bulan harus disetorkan pada hari yang sama,
b. Dana ZISKA yang disetorkan ke kantor LAZISMU baik secara tunai maupun transfer ke rekening LAZISMU adalah sesuai dengan nominal
yang tercantum pada kuitansi.
¢, Dana dari muzaki yang diterima secar tunai disctor ke rekening bank LAZISMU maksimal 1 (s hari kerja setelah uang tersebut
diterima oleh bagian keuangan.
d. Pencatatan mutasi kas wajib dilakuken secara harian disertai bukti transaksi yang sah dan memadai.
Semua dana tunai harian LAZISMU wajib disimpan di brankas.
Penghitungan fisik vang di brankes dilakukan secara harian dan nilainys harus sama dengan saldo pada mutasi kas yang tercatat dan
diverifikasi oleh Kepala Kantar atau pejabat vang setinghkat.

gl
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- Setiap hari kerja terakhir di akhir bulan berjalan wajib dilakukan cash opname. Laporan cash opname diserahkan ke Daerah (untuk KLL di
bawah daerah) atau Wilayah (untuk deerah dan KLL di bawah wilayah) paling lambat 1 (hari} kerja setelah dilakukan cash opname,

h. Kas bon hanya diperbolehken untuk kepentingan LAZISMU yang sifatnya mendesak dan darurat dengan nilai maksimal Rp 5.000.000,- unnik
dazrah dan Rp 10.000.000.- untuk wilayah,

1. Atns transaksi kas bon wajib dilengkapi dengen form pengajuan kas bon yang disetujui oleh GM atau pejabat yang setingkat dan bapian
kewangan serta tércatal dalam mutasi kes harian

i, Buktl pendukumg transaksi diarsipkan urut sesuai tanggal transaksi dan dilengkapi dengan voucher penerimaan dan pengeluaran vang
ditandatangani oleh GM atau peiabat yang setingkat.

5. Bank
a Pembukaan rekening LAZISMU wajib menggunakan Bank Syariah sesuai dengan rekomendasi dari LAZISMU Wilayah dengan
menggunakan nama lembaga.
b, Pembukaan rekening di bank sclain yang dirckomendasikan oleh LAZISMU Wilayah wajib mengajukan permohonan dan mendapatkan ijin
dari LAZISMU Wilayah,
Retjasama strategis antara LAZISMU Decrah/KLL dengan bank wajib mendapatkan persstujuan secara tertulis dari LAZISMU Wilayah,
Kantor LAZISMU wajib memiliki 3 (tiga) rekening yang terdiri dari: rekening zakat, rekening lnfag, relening amil,
Pencatatan mutasi bank masuk dan kefuar dilakukan secara harian,
Saldo buku bank harus sama dengan saldo mutasi bank harian‘rekening koran,
Setiap rekening yang dimiliki kantor LAZISMU wajib disertai pring out rekening koran dan diarsipkan setiap bulan.
Setiap buktifslip tranafer, slip cel/Bilyet Giro (BG) wajib diarsipkan disertai dengan bukti pendukung yang sah dan memedai sesusi dengan
ﬁﬂﬂujnm contoh: Laporan Pertanggungjawaban, Proposal, Rencana Anggaran Belanja, Surat Permohopan Bantuan, Tanda Terime,
B0 .
t. Dana Zakat dilarang dipergunakan untuk kepentingan investasi. Dana Infag dan sosial keagamaan lainnya untuk keperluan dans siaga dapat
ditermpatkan pada on call deposit.

Fea e pn

6. Aset Tetap
a, Pengakuan, pencatatan Asel Tetap merujuk pada PSAK yang berlaku.
b. Batasan minimal perolehan Aset Tetap adalab lebih dari sama dengen Rp, 2.000.000 (dus juta rupiah) per item/per set.
o. Perolehan peralatan atau perfengkapan kantor kurang dari Rp. 2.000.000 (dua juta rupish) per unit dibebanken pada biaya periodik.
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d. Peralatan atau perlenghkapan kantor yang tidak dicatst sebagai Aset Tetap wajib dibuatkan deftar inventaris kantor,

e. Inventaris kantor yeng dimeksud dalam poin 6.d adalah barang yang tidak habis pakai selama | tahun dengan nilai perolehan diatas Rp.
300.000 (tiga ratus ribu) per item/per sal

f. Penyusutan asst tetap mengunakan Metode Garis Lurus (Strafght Linme Method) den nilai residunya ditaksir Rp 0,-. Umur ekonomis aset tetap
berwujud ditaksir sebagai berjlout;

Bangunan ¢ 20 tahun
Mebel dan Peralatan Kantor ¢ 3 ishun
Kendaraan ¢ 5 tmhun

g Waktu penyusutan aset mulai diperhitungkan dengan ketentuan jika perolehan sebelum atau sama dengan tanggal 15 (lima belas) make akan
diakui penyusutannya pada bulan yang bersanghkutan. Dan jika perolehannya di atas tanggal 15 (lima belas) maks pengakuan penyusutannys
dicatat pada bulan berikutnya.

h. Asct Tetap yang umur ekonomiznya sudah habis, nilai buku mva diakui sebesar Bp. 1 (3atu repiah) dan tercatat dalam daftar Aset Tetap,

1. Penghapusan aset tetap depat dilakukan pada kondisi tertentu yaitu aset hilang dan aset rusak. Penghapusan aset tersebut harus disertai dengan
Berita Acara Persetujuan Penghapusan Aset yang ditandatangani bersama oleh Ketua Badan Pengurus, Ketua Badan Pengawns, dan disetujui
pimpinan Muhammadiyah sesuai dengan tingkatannyas serta dilampiri Berita Acars Kronologis,

J. Penjualen asct tetap harus disertai dengan Berita Acara Persetujuan Penjualan Aset yang ditandatangani bersama oleh Ketua Badan Pengurus,
Eetua Badan Pengawas, dan disetujui pimpinan Muhammadiyah sesual dengan tingkatannya.

7. Aset Tetap Kelolaan
8. Pengakuan, pencatatan Aset Tetap Keloluan merujuk pada PSAK 109,
b. Aset tetap kelolaan adalah aset tidak lancar vang dipercleh darl penerimaan zakat, infak, dan sedekeh yang masih dalam pengendalian entitas
amil yang manfaatnya diperuntukan bagi mustahik dan penerims manfaat,

8. Dana Amil
#. Dana amil digunaken untuk pengeluaran kantor seperti: Gaji Staff Kantor, Fee Fundraizer, Biaya ATE., Blaya Internet, Biava Promosi, Bigya
Iklan dan Biayva Operasional Kantor Lainnya,
b. Sumber dana amil mengacu pada keputusan Dewan Syariah dengan ketentuan umum:
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1. Malkceimal 12,53% dari dana zakat

2. Maksimal 20% dari dana Infaq dan Shadagah Terikat maupun Tidsk Terikat
Zakat Fitrah, Fidyvah dikecualikan dari pemotongan dans amil.

Total Hak Amil Qurban maksimal 5% dari dana Qurban.

9. Biaya Dinas

a.

b

Termasuk dalam bigva dinas vang ditanggung oleh kantor edalah:

1. qu,jangnn pnjaJElm:n dings dan biaya selama perjalanan dinas (akomodasi & transpartasi) dengan jarak Tebih dari 80 km.
4. Tunjangan rapat lebih dari atau sama dengan 3 jam yang didulung oleh undangen resmi dan notulensi/laporan hasil rapat.

3. Tunjangan Pemateri yang didukung oleh undangan resmi atau penugasen.
Besaran biaya dinas akan diatur dalam SK Badan Pengurus.

10. Konsolidasi Data

8.
b.

€.
d.

Konsolidasi data membutubkan kenselidator yaitu kantor daersh dan/atau kantor wilayah.
Yang berhak menggunakan konsolidast data ini adalah;

Masjid

Sekolah/Madrasah/PTMA

Panti Asuhan

. Rumah Sakit/&linik

Amal Usaha Lalnnya vang memenuhi keiteria

LAZISMLU akan memberikan 5K KL Khusus kepada pengguna sesual pein 10.b

[riteria pengouna konsolidasi data:

I. Belum memenuhi syarat sebagai Kantor Lavanan LAZISMU

Z. Penerimazn ZISKA lebih darl | Milyar wajib didirikan Kantor Lavanan LAZISMLU

3, Komitmen melakukan pengisian dan melampirkan bukti transaksi/bukii pentasyarufan

LI o Nad [l s
v Sy
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11. Ketentuan Pelaksanaan

a. Baden Pengurus bemanggungjawab atas berjalannya Kebijakan Keuangan ini di Kantor masing-masing.
b. Baden Pengawas wajib melakukan evaluasi pelaksanaan Kebijakan Keuangan ini minimal | tahun sekali.
c. Laporan hasil evaluasi yang ditandatangani oleh Ketua Badan Pengurus dan Badan Pengawas dikirimican ke LAZISMU wilayah
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Keterangan Transaksi ﬁfxi:imn iﬂ::ii Nama Alkun

' | Jurnal Penerimaan Infaq Tidak Terikat | ]

EAS BESAR

D
B e KFO g | [T2T-Penerimaen Dana Infak/Sedekah Tidak Terikat-Sosial dan
I Lingkungan/Ekonomi/Pendidikan/dll
| D EAS BESAR
2 | Jurnal Penerimaan Infaq Terikat Tunai KFO K ITT-F:n:nmmn Dana Infek/Sedekah Terikat-Sosial dan
ngk:ungalu'Eknmmy'PEnﬂ:dlkmde
3 Jurnal Penerimaan Zakat Perorangan KFQ D | KAS BESAR »
! Tunai K | Zakat Perorangan-Fitrah/Profesl/Pemiagaan/dl|
[ 4 | Jurnal Penerimaan Zakat KFO D | KAS BESAR
Lembaga/Entitas Tunai K | Zakat Lembagn-Pemniagaan/Peranian/Peternakan/dll
g \ 7 o KEAR E} EAS BESAR
5 | Jurnal Penerimaan Fidyah Tunai RESAR K| Donasi Dena Hibah, Wasiat, Fidyah
: e EAS D EAS BEBAR
| © [fumalPencrimaean Do Amil Tuiel | 5psaR [~ K | Poncrimasn Dans Anil Lainnya
| |Jumal Penerimaan Titipen Uang T KAS D | KAS BESAR
|| Kantor Pusat! Wilayah/Dacrah Tunai BESAR K | Titipan Usng Kantor Pusat’ WilayahDasrah
g |Jumal Penerimaan Titipan Llang KAS D KAS BESAR
Walcaf Tunai BEBAR K Titipan Uang Wakaf
D |KAS BESAR
o | Jumal Penerimaan Dana Amil dari KAS Fenerimagn Dana Amil Lainnya
Dronatur Tunai BEESAR 4
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Posisi Posisi |
Mo Keterangan Tronsaksi e o e Nama Akun
Jurnal Pencrimasn Alokssi Dans Amil | o b LA BESAR
10 "lavalh/Daerah
ﬁaﬁf"zm‘” PRy BESAR | K | Penerimaan Alokasi Tasharuf dari LAZISMU Pusat’ Wilayah/ Dasrah
| 1y |Jumnal Penerimazn Bagi Hasil Bank KER D | Kas Bank Dana Zakat / Infaq Sedakah / Amil /dll
| | Fyanal K__| Bagi Hasil-Bank Syariah
17 | fumal Penerimaan Bunga Bank KER D | Kas Bank Dana Zakat / Infag Sedekah / Amil /dll
Keonvensional K Bunga Bank
13 Jumal Penerimaan Zakat Fitrah barupa 1 D | Persediaan Pangan
beras K | Zakat Perorangan-Fitrah
Turnal Penerimaan Infag Tidak Terikat D | Persediaan Pungan/Sandang/Obat-obatan
14 | berupa Barang (Makanan, obat-obatan, JU K IT2ZNT-Penerimaan Dena Infak/Sedekah Tidak Terikat-Sosial dan
| pekaian, dil) Lingkungan/Ekonomi/Pendidikan/dll
' Jurnal Penerimaan Infag Terikat D | Persedinan Pangan/Sandang/Obat-obatan
15 beEJmEra lel‘llmg (Makanan, obat-obatan, Ju K ITNT-Penerimaan Dana Infak/Sadekah Terikat-Sosial dan
| pekaian, dll) Lingkunpgan/Ekanami/Pendidikan/dll
. . D KAS BESAR / Kas Bank
16 | Jurnal Penerimaan Dana Qurban T -
AR sl B K__| Donasi Dana Qurban Sapi/Lembu/Kerbau | Kambing/Domba
Jumal Penerimaan Dana Qurban D | KAS BESAR / Kas Bank
17 | Kemasan {Bendan deri Sohi
Qe ; ( Emu) ol D K Domnasi Dana Qurban Lainnya
8 Jurng! Penerimaan Qurban berupa 1 D Persediaan Pangan
hewan hidup K Donasi Dana Curban SaplTembu/Kerbau / Kambing/Dombs
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T

Keterangan Transaksi

Posisi

. Posisi |
| Pencatatan | Akun |

M Akin

IST2T-Penyaluran Dana Infak/Sedekah Tidak Terikat-Sosial dan

19 #ﬁgmf‘mf“ Infaq Tidak sbung | |Lingkungan/Ekonomi/Pendidikan/dl
K _|KASBESAR
: ; ISTT-Penyaluran Dana Infak/Sedekah Terikat-Sosial dan
- B R i R oS |2 | Lingkungan/Ekonomi/Pendidikan/dll
, K | KAS BESAR
X : KAS D | Salurkan Dana Zakat Fakir MiskinRigab/Gharim/Sabilillah/MuallafTbnu Sabil
21 | Jumal Pentaserufan Zakal Tunai BESAR © ¥ AS DERAR
% ; : KAS D Salurkan Dana Hibah, Wasiat, Fidyah
22 | Jumal Pentasarofan Fidyvah Tunm HESAR K EAS BESAR
Jumal Pentasarufan Zakat Fitrah : D Sulurkan Dana Zeket Fakir MiskinRiqab/Gharim/Sabilillah™ualiafiThou Sabil
23 Ju
berupa beras K Persediaan Pangan
Jurnal Pentasarufan Infag Tidak D IST2NT=Penvaluran Dana [nfak/Sedekah Tidak Terikat-Sogial dan
24 | Terikat berupa Barang (Makanan, Ju Lingkun gan/Ekonomi/Pendidikan/dll
obat-obatan, pakaian, dif) _ _ﬂ K | Persediaan Pangan'Sandang/Obet-obatan |
Jurnal Pentasarufan Infag Terikat g | {BTNT-Peayaluran Dana Infak/Sedekah Terikat-Sosial dan
25 | berupa Barang {Makanan, obat-obatan, U LingkunganEkonomi/Pendidikandll
| pakaian, dll) K Persediaan Pangan/Sandang/Obat-obatan
26 Jurnal Pentasarufin Titipan Usng KAS D Titipan Uang Kantor Pusat! Wilayah/Dasrah
Kantor Pusat! Wilavah/Daerah Tunal BESAR K | KAS BESAR
-= | Jurnal Pentasarufan Titipan Uang EAS D | Titipan Uang Wakaf
7 | Wakaf Tunal BESAR K | KAS BESAR
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. Panarkil Lazizmu Kantor Parwakian
lazismu KEBIJAKAN KEUANGAN Jaws Time
Jawa Timur Tanggsl Terbi 10 Oktober 2022

Mo Keterangan Transaksi H:::i:‘ s i'::l:ﬁ MNama Akun

28 | Jumal Gaji Amil LAZISMU Tunsi Ll e m{é;&m

29 | Jumal Pembelian ATK Turai o E Eﬁ“ﬂ‘gﬁﬂ
| 3q | Jumal Beban Telepon, PAM, Internet, KAS D' | Beban Telepon, PAM, Internet, Listrik
_ Listrik Tunai BESAR K |[KAS BESAR

3 Jumal Beban Fotokopl, Cefak, Jilid, KAS [b] Beban Fotokopi, Cetak, Jilid, Dokumentasi, DI

Dokumentasi, D] BESAR E KAS BESAR
12 Jurmal Beban BBM, Parkir, Tol, KAS i} Beban Transportasi Umum ( BBM, Parkir, Tol, Trsanport, dil)
I'ransport, dil Tunai BESAR K KAS BESAR
. SN ] KAS D | Biaya Admistrasi-Bank Syariah

33 | Jumnal Biava Adminisirsi Bank Svartah BANK K Kas Bank Dana Zakat / Infaq Sedekah / Amil /dil
| 54 | Jumal Biaya Pajak Bagi Hasil-Bank KAS D [Biaya Pajak Bagi Hasil-Bank Syariah
5 Syariak BANK K | Kas Bank Dana Zakat / Infaq Sedekah / Amil /dl]
| I . 4 )
| 35 | Jumal Biaya Administeasi Bark KAS D | Beban Administrasi Bank
! Konvensional BANK K | Kas Bank Dana Zakat / Infaq Sedekah / Amil /dil
I 6 Jurnal Pentasarufan Dana Qurban KAS D | Salurkan Dana Qurban Sapi/Lembu/Kerbau / KambingDomba
| ~ Tunai BESAR K KAS BESAR / Kas Bank

4+ | Jurnal Pentasarufin Qurban berupa I8 D | Salurkan Dana Qurben Sapi/Lembu/Kerban / KambingTomba

* | hewan hidup K | Persedisan Pangsn




| o

lazismu KEBIJAKAN KEUANGAN Parerti s

Halaman =y
Mamor Dokumean O HFOLRPE02

Lazismu Kantor Perwakilan

~ Jawa Timur ; Tanggsl Tertl 10 Oktober 2022
; > Fosiasi Pasisi
: Mo Keterangan Transaksi Bestatan |- ik Nama Akun
I Jumal Pembelian Peralatan dan Mesin KAa% BANE o PERALATAN DAN MESIN EANTOR
38 | kantor (Aset Amil / Cperasional LB
Kantor) misal : Laptop, printer, KAS K KAS BESAR / Kas Bank
Kamera, LCD Provektor, dli BESAR :
Jumal Pembelian Kendaraan ( Aset KABBANK | p | KENDARAAN
39 | Amil / Operasional Kantor) misal ; ;TE
Maotor operasional, mobil eperasional BESAR K | KAS BESAR / Kas Bank
Jumnal Pembelian Kendaraan AKT KASBANK | D |KENDARAAN-AET
an | Aset Kelolaan Tetap) misal ; ataw
Ambulance, mobil siaga KAE K KAS BESAR / Kas Bank
| bencana’rescus BESAR

PEMUEELIAN ASET SECARA CHCTL AN

41 Jurnal pada saal Peralatan dan hMesin KAS | D PERALATAN DAN MESIN KANTOR
; Kantor diterima BESAR K | Hutang Pembelian Peralatan dan Mesin
KAS BANE D | Hutang Pembeiian Peralatan dan Mezin
47 | Jurnal saat pembavaran angsuran -
PAGKABAE DN ¢ KAS K |KASBESAR/Kas Bank

Jurnal Penyusutan Peralaten dan Mesin
Kantar {Aset Amil f Operasional
Kanwor) mizal : Laptop, pritter,
Kamera, LCD Proyektor, dil

43

[ | Beban Penyusutan Peralatan dan Mesin Kir

K Akurmulesi Pemyusutan Peralatan dan Mesin Kir
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* ; Nomor Dokumen D0DNPOLNF 2002
Ransr Lazismu Kantor Perwakilan
laz;smu KEBIJAKAN KEUANGAN
Jawa Timur Tanggal Terbit 10 Oktober 2022
' : [ FPosisl | Posisi ,

Mo Keterangan Tranzaksi Bt | Name Alkun

Jurnal Peoyusutan Kendaraan [ Aset D Boban Penyusutan Kendaraan
44 | Amil / Operasional Kanter) misal ; u !

Motor operesional, mobll operasional K | Akumulasi Penyusutan Kendzraan

Jurnal Penyusutan Kendaraan AKT- D | I8T-Beban Penyusutan AKT Kendaraan
a5 | Terikat {Aset Kelalaan Tetap) misal : U

Ambulance, mobil siaga K | Akumulasi Penyusutan AKT-Kendaraan

bencanarescus

Jurnal sews kantor selama 1 ahun KASBANK | D | Sewa Dibayar dimuka-Kantor/Gedung
46 | dibavar sscara tunal di awal masa #tag

kontrak sewa KAS BESAR K KAS BESAR | Kasz Bank
47 Jurnal penvesuaian bisva sews per m ] Beban Sewa Kantor

bulan K Sewn hbevar dimuka-Eantor'Geduny

ANG MUKA PROGRANM

Jumnal saat bagian keuangan KARBANK [ | Usng Muka Kegiatan / Program |
48 ; aing - e
s> menverahkan dana ke bagian program KAS BESAR K K AS BESAR | Kas Bank
49 Jurnal zaat bagian program tasyaruf ke IlJ D Salurkan Dana Zakat/ Infaq Tidak Terikat /Infag Terikat /dll
mustahik K Uang Muka Kegiatan / Program
5 | Jumal atas transaksi Pemberian Hadiah | KAYBANK | D |Events
[ [P‘ihﬂl’i Pem I.'IEI'i] KASBESAR K KAS BESAR / Kas Bank
Fosrikd s Bchnabil Deadiisiisi L | KENDARAAN / PERALATAN DAN MESIN KANTOR / dll
51 | Hadinh (sbg hak milik k |
i b i ™ K Penerimazn Danag Amil Lainnya

LAZISMLI




ko [ Halaman 18
* Nomor Dokumen T D0P OLIKP 2002
Lazismu Hanior Parwakilan

la irhu KEBIJAKAN KEUANGAN Pererti o Ty

wa Timur Tanggal Terkit 10 Olktobar 2022
| | Pisizi Posisl
| MNao Keterangan Transalsi Pniatatan .| Alo Mama Akun
| Jurnal atas transaksi Penerimaan Hibah u D RENDABRAAN-AKT/ PERALATAN DAM MESIN KANTOR-AKT/ dlI
| Aset Kelolaan K| Daonasi Dana Hibah, Wasist, Fidyah )
! 53 | Jurnal &tas transaksi Penerimean Hibah | o = RENDARAAN 'PERALATAN DAN MESIN KANTOR / dil
| | {(sbg hak milik kantor LAZISML) K Donasi Dana Hibah, Wasiat, Fidyah

| Jurnal atas transaksi Piutang KAS BANKE |
54 | Karyawan/Amil kepada Kentor abau

D
| LAZISMU | kaspesar | K
| b
K

Piutang Karvawan'Amil
KAS BESAR / Kas Bank

| KAS BESAR ! Kas Bank

| JumaE atas pengembalian Piutang LRE;E:T.HK

| "% | Keryswan/Amil ke Kantor LAZISMU | . Cprean ‘ [ ——

[ . o KAS BANK D EAS BESAR [ Kas Bank
32 | Jurnal atas penerimaan titipan wakaf afall
kAL BERAR ke Titipan Uang Wakaf
EAS BANK r
33 | Jurnal atas pengembalian titipan wakaf L £ Shrpen ki Wai:a.i
KAS BESAR I, EAS BESAR / Kas Bank
| 54 Jurnal atas penerimaan titipan pihak E‘“:E::‘KK D FAS BESAR / Kas Bank
| ketige KAS BESAR K Titipan Uang Pihak Ketiga
I & i e i i I i i
- Jurnal atas pengembalian titipan prhak K”‘i::w D I P T
> ketiga KAS BESAR |4 EAS BESAR / Kns Bank
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lazismu

‘ KEBIJAKAN KEUANGAN

Halaman _ 17
Memar Dakumen OO P OLKPL00E

Lazismu Fartor Perwakilan
Renerbi Javwa Timur

CONTOH TRANSAKSI ANTAR KANTOR DAN JURNAL
(Wilayah & Daerah)

s u!"-$- '53::?;-

-"" 3 -..,_l-t_,.-ﬁél,a‘i'; "al""" .

Kantor

Wilsvah

'\E -|'.:::_.-! Ty .:“n.-.\_._l-.l. - T _I- H—'.- i |'_T_+1. u,\f
Posis Fﬂ:l.:l ¢
N, Paksatit | A MNama Akun
SETIRAN IPANA KEMANUSLA AN
IZT2T-Penyaluran Dena
5 o | InfakiSedeksh Tidak A s X g‘“ Bank
{ Jurnal penyetoran Terikat=Sosial dan SIS pongeamn 1.1,,_ ; ma.
i ean BANK fatE titipan dana BANK [nfak/Sedekah
| g atau —IDEARES kemanusiaan yang atan —
[ vang ditransfer ke ; I 2 Titipan Uang
it KAS ditransfer dari daerah KAS 2
wilayah (80%) BESAR g | Kas Bank Dana (80%) BESAR g | Kantor Pusat
= [nfak/Sedekah | Wilayah/Daer
ah
! : Piutang Hub R/K Kantor i
Lniuk mengakui hak KAS Wilayah Untuk mengakui KAS D | Dana
amil atas dana BANK hutang hak amil atas BANK Infak/Sedekah
2 | kemanusigan yang atau | 1 | dana kemanusiaan atau H Hub
ditransfer ke Wilavah KAS % |Kos Bank Dana vang ditransfer dari KAS > lei{mxin ”
(10%4) BESAR Infak/Sedekah daerah {10 %) BESAR i




o R Halaman 18
| MNomes Cokuman QOUOPOLYP 12002
' : Lezismu Kantor Parwakiian
IEZISITILI KEBIJAKAN KEUANGAN Fybl Jawa Tiur
Jerwia Timuar Tanggal Terhit 10 Oktober 2022
= '-‘:Z.‘:. .-::___-l 5 > l..'::'!-.':"_:-"‘.*:." et : 71‘ e antor Wilavah
MEREI g | haklectipli: 53l = ‘“"’E‘.‘T- iy Kantor Wilayval
' Pogisi :
No. | Keterangan T"'I::rI:-EI:BI:I:I:I Mo, Keternngan “rﬁu“ X MNama Aluon
. : Penerimaan
| KAS D Alokagi Tasharuf-ke KAS D | Dana Amil
| Untuk mengakul BANK LAZISML Wilayah Untuk mengakui BANK Lainnya
3 | alokasi hak amil atan 3 | alokasi hak amil atau
| wilayah (10 %) HAS w | Kas Bank Dana wilayah (10 %) KAS " E:if““"
B
| ESAR Infak/Sedekah BESAR InfakiSedekal
| Hutang Hub
EAS D R/K Kantor
Daerah
p |Kas Bank Dana o T e
sk cekal: Amil ke Dacrah (10%) | KAS ¢ Yoty Bk
BESAR A
KAS Infak/Sedekah
Fengaban BANK
4 pengembalian hak e | : Titipan Usng
Amil dari Wilavah it | p | Kantar Pusat/
[ 10%%) BESAR KAS | WilavalvDraer
. Jurnal pada saat BANK ;
K Eﬁl?ﬁ Hub K Kantor 5 | melakukan tasyaruf okt ; Eaz Bank
# dana kemanusiaan KAS :h] irﬂmi" Sodekah
BESAR K
|
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by | - Halaman [ 15|
Momor Dokumen CONO0POLKPZ002 I
. Lazismu Kantbor Perwakilan |
lazismu KEBIJAKAN KEUANGAN Paswi Jats e & |
Jowa Timur E Tanggal Tertét | 10 Oktober 2022
i sl .. 1 T b -I':'."_': ' : i I'::'i iRamtor Wilnyal
| Mo, HKelerangan Pe::]:li:i:an Posisi Keterangan H:::ELD

Jurnal penvetaran
I dana Curban ke
wilayah (100%)

SETOEAN DANA UREAN

Jurnal Penerimaan
~ | Hasil Penpolahan
= | Dana Qurban dari

Wilayah

I

Kas Bank
; B | Dana
Jurmal penerimean
| | setoran Crurban dard B}f‘gﬁ{ Infak/Sedekah
& | Piutang Hub R/K Kantor daerah { 100%) Hutang Hub
Wila}lh K E.I'K KEI'II-.'."T'
Daerah
KAS Lrang Muka
BAME D Eegiatan /
atau 7 | Jumal Pengolahan KAS Program
KAS ~ | Danz Qurban BANK Kas Bank
BESAR K | Dana
[nfak/Sedekah
g | Kas Bank Dena i p | Persediaan
| Infak/Sedekah Jumal Penerimaan TURNAL Pangan
3 | Hasil Penpelahan Dana | UMLIM Uang Muka
Churben : K Kegiatan /
Program
D | Persedizan P Jurnal Pe e
raadizan Pangan urn ngiriman D | R/K Kantor
bl | 4 | Hasil Pengolahan Dana ! et Daerah
g | Plutang Hub R/K Kantor v | g | Persediaan
120 “rilﬂi}ﬂ:h Faﬂﬂan
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* Nomor Dokumen | 0010 POLRP 2000
= ' Penertil | Lazismu Kantor Perwakilan
lazismiu =~ KEBIJAKAN KEUANGAN i
Jawa Timur Tanpgal Terkit 10 Oktober 2022
Posisi | Poslsl - i Posisi | Posisi
| No. | Keterangan | Pemeatatan | Akun | T':.an Akun Mo, Keterangan | Pencatatan | Akun MNums Akun
| | i . N | Salurkan
slurkan Dana Qrrban
3 ﬂ";:?fhtig;:l:fn JURNAL . Lainnye & Jurnal Penyaluran hasil | JURNAL . [k Gisan
: e UMUM Qurban ke Mustahig UMUM S
Mustahig | K | Persedisan Pangan K Persediaan
F 1B

PENERIMAAN ZI5K:

' Pengakuan D F'illftﬂltg Hub B/K Kantor
Penerimaan zakat UMUM Wilayah
(&7,53%) : K | Zakat Perorangan Lainnva
Pengaksan Hak Amil D | iutang Hob R Kamtor
: JURMAL Wilayah
Atas Penerimaan zakat . -
gl LML Penerimaan Dana Amil
(12,5%0) K -
. | Lainnwva
Piutang Hub B/K Kantor
| ki D | Yilayah
Peneriniasn infaq JURNAL IT2T-Penerimaan Dana
(B0%%) UMUM K Infak/Sedekah Tidak
. Terikat-Sosial dan
Lingkun
p s i o | Piutarg Hub B/E Kantor
ok et | o, | °{ W
LM Penerimaan Dana Amil
(20%) | K :
Lainnya

Pengakuan Penerimaan
ziska Daerah (100%)

BANK

K.as Bank
D Dana
Infak/Sedekah

Hutang Huk
K R/K Kantor
Daecrah
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Mamaor Dokurnen 001 00/POLHR Y2002
; Lezismu Kanfor Parwakilan
H Pene il
lazismiu KEBIJAKAN KEUANGAN P
Jawa Timur Tanggal Terbit 10 Oktober 2022
e R e T e : 5
R e T el Kantar Wilivak
Posisi Foaisi | g
kg HetN- Eaatataian. | Abin | LIRS SRR S i n:&’fm l E}?ﬂ T
D Kas Bank Dane
Penerimasn dans 7akat KAS Infak/Sedakak Hutang Hub
dari wilayah (100%) | BANK [ | Piutang Hub R/K Kantor ” o Rﬁaﬂm'
Wilayeh ngakuan KAS
2 — e 2 | Pengembalian dana
_ . o Kas Bank Dana iska Dacrah (100%) BANK Yoo st
Penerimaan dana infaq MAS Lgfak}‘ﬁ:d:kuh dn
dari wilayah (100%) | BANK [ | Piutang Hub R/K Kantor Az o
== Wilayah Sede
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%&" ' Momer Dokuman 01 DPOLREI 002
- Lazi Kantor Perwakian
lazisru KEBIJAKAN KEUANGAN Panertit T
Jawa Timur Tanggal Terbl 10 Oktober 2022

1. Form Berita Acara Cash Opname

STANDART FORM KEUANGAN

lazismu
g dayee 1 ]
LT g
LT e o) — Rl wd
LAFORAMN HAS DPMAME Hafllan
TS U BT G T
Ltk A 1 S T | el
T s | e
R i — ol :._'l_'“ﬁ.
- —
L e L N
- .. I .q,'ﬂ_m--l
T avgE [l -
Ll & L)
e E_ — |
! 0 |
i v
i = P——IEEEAT ] F—
‘i ﬂ.ﬂ“n : == __—| e - |
fes e _‘__ [ — ] ]
- ™
B Sins ; *ﬁ|
. === e e L:mJ
Enriet o L —ﬁh_
Lo Tiggs Feipied T
|
|
Eprioys T —




! h Halaman 5
i Momor Dokuman 001 DOPCLKPUZ002
lozisy  KEBUAKANKEUANGAN [ et
Jowa Timur Tanggal Terbil 10 Oktober 2022

2. Youcher Bukti Kas Masuk

P LAZISMU KOTA PROBOLINGGO
HUIRT RS PEASUR |
Mo BEM  0OOIBRY:-FO
Tanggal O Feroari 2071
Naamin Akun Kas Bank Duna Zakat-BIM{T112574758)
Hadda Al 11113.00.001
ol SR Uralan | Jumilah |
| 81 [Tt Prima te B2 A 100,000.00
dari hmad
|{Exkal Peratangan-Profes |
| Ikedeakus 4120200000 M — ——— | |
I=E T, TDHTI-IH_ 160,000,00 |

Bibukukan Tgl 01 Jareari 2021

Frmgisam

R ki




F L -
lazisn%fj KEBIJAKAN KEUANGAN ~ |™==

Jawa Timur

Hadaman

24 |

Moemar Dokemen

NPOLKP R0

Lazsmu Kantor Perwakilan
Jawa Timur

Tanggal Terbit

10 Okzober 2022

3. Voucher Bukti Kas Keluar

Lf
lagis, | LAZISMU KOTA PROBOLINGGO

flama Akun KAS BESAR
Kode Akum  © 11112.00.000

Mo, BEKK = 0002COV-0H
Tanggal : 02 lanuarl 2021

B, Uralan

: 01 |Pembefian Masker medic 1pek

{ISTAT-Panyaluran Dana Infak/Sedekah Tidak Terikat:Kessl

Pimpenan

Jumilah
Rp 50,000,00
57 110.03.000
 TowllRp 90,0000

Dibukukan Tgl. D2 lanuari 2021

(Maukid )




i
T

lazismiu

Jawa Timur

Halaman

i

Wamaor Dokemen

LCAOPOLKP AR

KEBIJAKAN KEUANGAN ~ [ro [z arr vt

1
|
1

Tanggal Terbit

10 Oktober 2022

4. Form Pengajuan Bantuan

HE
lazismu

l FORM PENGAJUAN BANTUAN |

FiAf Brdres kangee digeagk ini

HAKE LINGE AN

SLERLET

rd- FELR /HP

PEEER; 85N

LLAMAT PEEERIEH

DATA D pAn
VELIAZ®GS

Batrsid marpnubss paeeons e sEpars LEBEED A% Tah Inise gar Drppsans Mukeme s e
{LAZARA | i W im. ganpae berescae nebagai menit

BERUIRE

S TUOE IEMIELLAEY

FETER SR R
PEELTASSLAHEN | BN
HihIDLE

SRAT-SURLT VARG
ENDUL D
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Namar Dakumen DOMOUPOLKPA2002
lazisn-)-’jfj KEBIJAKAN KEUANGAN ':ml* i
Jawa Timur anggal Tarkit 10 Olkctober 2022

5. Form Asesmen

gyl T o wiga= E 1 —l-.-i I

FirapH banE ik b




lazis

J
I
mu

Jawa Thnur

r

~~ KEBIJAKAN KEUANGAN

6. Form Lembar Disposisi

| Halaman 77
Nomor Dokumen 001 D0POLKP /2002 i
Fenarhit Lazismu Kantor Perwakiian

Jawa Timur
Tanggal Terbit 10 Oktober 2022

lazismu

'):" LEMIBAR DISPOSIS]

i
e =

P g |:qn1wl|

TATATN® Fervtrioan -

Ehia bt Sapa’ | FaTpewusm

Cababir Traius Kl petdien

TR
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lazismiu |-~ KEBIJAKAN KEUANGAN [Pt .Jm“‘a"mw““’f:"““ﬂ"
Jawa Timur «[ Tanggal Terbit 10 Oktober 2022

7. Form Pencairan Dana

Teagniprrgpirgs
Teelwh benens dasti T

Crtaparimn hepada -

FORM PENCAIRAN DANA

Momar 0004 Thomle A AWREED atal DOOLAC R D023

lazissro

wTREN R as

S L IE LY
Tersmeg

| Trnpfer mEan U p lEiesing
| Extatar
I TR R Ve

___ Bag Kresngen

FeEndramnn
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| Nomar Dokumen 001 DO/POLKPAR002
lazismu | -~ KEBIJAKAN KEUANGAN ™ [Gamu™ "
| Jawa Timur al" T o=

8. Form Cash Bon

KAS BON 3
Keluar lﬂﬂﬂ!’lu
taa, 1
Tanggal:
anlah Lang =0
Terhitang
Lietyk kperiagn

Ak Opy Dmnarsk

L1 Benrasa Alam Darurat Trighat 1
O] Bencams Alpm Do ri Tiaghat I
O Bencena Alum Denyrag Tingeal 5
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Lazismu Kantor Perwakila
lazismu |-~ KEBIJAKAN KEUANGAN P s P
200 Timur ; Tanggal Terbit 10 Oktober 2022

9. Memao Internal

MEMO INTERMAL
A 8 RS a3
TR r Wl Bl Wil b i i e T aer |
s e pe ey P ara
Hominhew Jidown B g Py ) g o .
gy e Lt 1S
Irmmi o
g LT

LE T L]

LT g i e




